PLANIFICATION DES TRAVAUX DE LA SEMAINE
Année : 2022                                                                                                                                                                      	          Nom et Prénoms : MOHAMED SANI MAMANI
Période : du 11 AVRIL au 15 AVRIL                                                                                                                                                   Poste : ASSISTANCE AU SAF

	N°
	Projet et Work pakage ou output
	Code des Activités 
	Type de Livrable  ( ceci devrai être des rapports, tableau, courbes, cartes, formulaires remplies)
	Description des livrables
	Date planifiée
	Date de réalisation
	Niveau d’exécution
	Appréciation et observations du Contrôleur/Superviseur
	Appréciation et observations du Directeur Général

	
1
	
	07
	Guide pratique de calcul des éléments de la rémunération du personnel
	Exemple de cas Pratique par catégorie et résolution des cas / CAS 3 : les Personnels professionnels
	
24-03-22
	11-04-22
	80%
	
Travaux en cours d’exécution
	

	
2
	
	07
	Guide pratique de calcul des éléments de la rémunération du personnel
	Exemple de cas Pratique par catégorie et résolution des cas / CAS 4 : les Personnels professionnels – Prestataires/Mise à disposition / Formation action 
	
24-03-22
	12-04-22
	95%
	
Travaux en cours d’exécution
	

	
3
	
	07
	Reclassement et Archivage des pièces comptables
	Reclassement dans les chronos des photocopies des documents de paie personnel ACMAD, KLIMPALA et Focus, documents de paiement fournisseur Infinité & Co et Reprise des documents originaux pour insertion dans les rapports.
	04-04-22
	13-04-22
	100%
	


Travaux achevés 
	

	
4
	
	07
	
Traitement salaire Avril 2022

Etablissement de Bon de Commande
	· Etat et fiche de rémunération
·  Bulletin de paie
· Etat de virement

Etablissement bon de commande fournisseur
	14-04-22
	14-04-22
	50%
	

Travaux en cours d’exécution
	

	
5
	
	07
	
Traitement salaire Avril 2022

Etablissement de facture client 
	· Etats des primes de panier
· Calendrier des agents de sécurité


Etablissement facture client (Cabine de traduction)
	14-04-22
	15-04-22
	100%
	


Travaux achevés
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



